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ホール利用に伴う提出書類のお手続き流れ 

ホールご利用のお申込みいただき、ありがとうございます。ご利用にいただくにあたり以下の書類提出が必要に
なる場合がございます。詳細については、舞台スタッフとの打合せ時にご説明差し上げますが、まずはご一読い
ただきますようお願いします。 
 
  
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
  

貸館受付 

舞台管理スタッフ打合せ 
（約１か月前）  

７日前まで 

当日まで 

【Ａ】 
避難誘導員配置
及び階段室防火

⼾常時閉鎖 

【Ｂ】 
大ホール誘導

灯消灯 

【Ｃ】 
スモークマシ

ン等使用 

【Ｄ】 
火気等（裸火、
危険物持込等）

使用 

【Ａ−１】避難誘導 兼【Ｂ−１】
誘導灯消灯に伴う人員配置表 P.10 

【Ｄ−１】火
気等（裸火、
危険物持込

等）使用申請
書 P.14 他 
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必要提出書類と期限 

恐れ入りますが、書類をご一読ください。 
 

打合せ時に各項目の内容確認を行います 

タイムスケジ
ュール等 
P.11 他 

使
用
時
の
み
提
出 

お申込み時に、書類一式をお渡し 

お手続き等の流れ 
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ホール等安全利用に伴う総括申請書 

申請日：    年  月  日 

（公財）富田林市文化振興事業団理事長 様 

 

 ホールの使用にあたり、入場者の安全を第一に考慮し消防関係法令及び施設管理者の指示に従うこ

とを誓約したうえで、以下のとおり申請します。 

 

下記の内容を理解した上で、各項目にご署名ください。 

 

【Ａ】避難誘導員配置及び階段室防火戸常時閉鎖に関する承諾         （対象者：全員） 

１．別紙【Ａ】避難誘導員配置及び階段室防火戸常時閉鎖の内容を理解し承

諾しました。 

２．避難誘導員３名以上の「【Ａ－１】配置表」を利用当日までに必ず提出します。

（舞台のみ利用除く） 

日付 

      ／ 
署名 

会館記入 舞台のみ（いずれか〇） 

該当（要提出）  ・ 非該当 

書類提出日（舞台のみ確認日） 

   年   月   日 

担当者 

 

【Ｂ】大ホール誘導灯消灯に関する注意事項に関する承諾 

誘導灯を消灯しますか。（消灯予定含む） 

ア．消灯しない    イ．消灯する または 現在不明 

※アを選択された場合は、一切消灯できません。ご留意ください。 

いずれかに〇 

ア ・  イ 

１．別紙【Ｂ】誘導灯消灯に関する注意事項の内容を理解し承諾しました。 

２．誘導灯を消灯する場合は「【Ｂ－１】誘導灯消灯に伴う人員配置表」を利

用当日までに必ず提出します。 

日付 

      ／ 
署名 

会館記入 書類提出日 

   年   月   日 

担当者 

（裏面へ）  

利 用 日 時 

年  月  日（  ）  時  分～  時  分 

～ 

年  月  日（  ）  時  分～  時  分 

催 し 物 名  

主

催

者 

住 所  

団体名、代表者 
団体名                            代表者名 

責 任 者 
（下記署名者と同じ） 

                           ・ 同上 

責任者電話番号      ―     ― 
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【Ｃ】スモークマシン等使用に関する注意事項に関する承諾 

スモークマシン等を使用しますか。（使用予定含む） 

        ア．使用しない    イ．使用する または 現在不明 

※アを選択された場合は、一切使用できません。ご留意ください。 

いずれかに〇 

ア ・ イ 

上記イの方のみ スモークマシンの種類 

ア．すばるホール備品のスモークマシン〔ロスコ・ディフュージョン DF-50〕 

イ．持込スモークマシン〔非危険物〕 

ウ．持込スモークマシン〔危険物（オイル）〕 → 消防署へ別途手続き必要 

エ．未定（使用する場合は再度申請が必要です。） 

いずれかに〇 

 

ア・イ・ウ・エ 

 

※ウの方は【Ｄ】へ 

１．別紙【Ｃ】スモークマシン等使用に関する注意事項の内容を理解し承諾

しました。 

２．スモークマシン等を使用する場合は、タイムスケジュール等を利用日の

７日前までに必ず提出します。 

３．前項ウの場合は、消防署へ別途手続きします。 

日付 

      ／ 
 

署名 

会館記入 書類提出日 

   年   月   日 

担当者 

 

【Ｄ】火気等（裸火、危険物持込等）使用に関する承諾 

火気等（裸火、危険物持込等）を使用しますか。（使用予定含む） 

        ア．使用しない    イ．使用する または 現在不明 

※アを選択された場合は、一切使用できません。ご留意ください。 

いずれかに〇 

ア ・ イ 

１．別紙【Ｄ】火気等（裸火、危険物持込等）使用についての内容を理解し

承諾しました。 

２．火気等（裸火、危険物持込等）使用する場合は、【Ｄ－１】火気等（裸火、

危険物持込等）使用届等を添付し利用日の７日前までに必ず提出します。 

３．消防署への届出が必要な場合は、許可がないと使用できません。概ね７

日間以上前に富田林市消防署へ提出し、その許可書を提出します。 

日付 

 

      ／ 
 

署名 

会館記入 書類提出日 

   年   月   日 

担当者 

以上、上記申請後、変更がある場合は速やかに再申請して下さい。期限に間に合わないと利用できな

い場合があります。ご注意ください。 

（以下、会館記入欄） 

特記事項  

上記のとおり許可してよろしいか。 

事務局長 事業課長 課長代理 主幹 係長 主査 係員  管理課長 防火管理者 

          

（2022.4） 



 

                           すばるホール 

（公財）富田林市文化振興事業団 

4                            （2022.4） 

利用者（控） 

【Ａ】避難誘導員配置及び階段室防火戸常時閉鎖 

 

１、ホールの使用にあたり、避難誘導員を配置し緊急時は避難誘導に努め

てください。また、舞台と「楽屋１」間の階段室防火戸は開放状態で放

置せず常時閉鎖してください。 

 

 

 

 

２、客席両側及び後方出入口に誘導員を配置してください。２階席を使用する場合は２階にも配置して

ください。 

 

３、誘導灯を消灯する場合は遅刻者を席に案内する誘導員も配置してください。 

 

４、舞台と「楽屋１」間の階段室の防火戸（各階）は消防法上開放状態で放置することはできません。

出入りの都度、閉鎖して下さい。 

 

５、緊急時は避難誘導に努めてください。 

 

６、配置誘導員（３名以上）を配置し、配置表【Ａ－１】を利用までに必ず提出して下さい。（舞台のみ

利用は除く） 

 

７、上記内容を守れない場合は、利用中止または中断いただく場合があります。 

 

舞台と「楽屋１」間の

階段室防火戸 
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利用者（控） 

【Ｂ】大ホール誘導灯消灯に関する注意事項 

 

誘導灯の消灯にあたっては許可の条件を順守し、誘導灯消灯時には観客の安全確保に留意して下さい。

また、消灯時のホール内での事故については申請者が一切の責任を負って下さい。 

 

１、消灯を許可する公演等 

（１）消防法令上、誘導灯を消灯できるのは上演中の誘導灯の点灯が鑑賞効果を阻害する場合で、特に

暗さが必要とされる場合に限られます。 

（２）入場者の状況（高齢者や子供、障がい者等）や公演内容によって誘導灯の消灯が危険と認められ

る場合は消灯できません。 

（３）許可した場合でも消灯の必要性、安全性の確保に疑義があるときは消灯を認めない場合がありま

す。 

（４）誘導等を消灯できるのは開演中のみで、開演前、休憩中、終演後等、観客が自由に行動できる時

間は消灯できません。リハーサル時に消灯を希望される場合は、無観客の場合に限り対応いたしま

すので申し出てください。 

 

２、許可の条件 

（１）消灯は開演中のみで、公演前、休憩、終演時には点灯して下さい。 

（２）消灯時は客席両側及び後方に客席誘導員を配置し、ロビーには遅刻者を席に案内するための誘導

員を配置して下さい（ペンライト必要）。 

（３）開演前はホール所定の場内アナウンスで誘導灯消灯の案内を２回以上行い、観客への周知を図っ

て下さい。 

（４）緊急時は誘導灯を強制点灯します。 

（５）緊急時は避難誘導に努めてください。 

（６）上記事項が順守されない場合や安全上やむを得ず点灯が必要と判断した場合は、ホール管理責任

者の判断で申請者・主催者の承諾なく手動で点灯する場合があります。 

 

３、許可された場合の措置 

（１）誘導灯消灯システムの操作 

    操作は、ホールの照明担当者が行います。消灯、再点灯のタイミングを担当者と調整してくだ

さい。 

（２）舞台上の安全対策 

    消灯中は暗転等で舞台照明を落とした場合、かなり暗くなります。補助照明の使用等により事

故の防止に努めるとともにホール担当者の指示に従ってください。 

 

４、非常時の措置 

   火災時は自動火災報知設備と連動し誘導灯を強制点灯します。また、火災以外の非常事態が発生

した場合も、直ちにホール照明担当者が強制点灯します。 

 

５、提出期限 

   誘導灯を消灯する場合は、配置表【Ｂ－１】を利用までに必ず提出してください。 
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利用者（控） 

【Ｃ】スモークマシン等使用に関する注意事項 

 

１、自動火災報知設備について 

   当ホールには自動火災報知設備が設置されており、消防法令上、自動火災報知設備のベルは原則

停止することはできません。 

したがいまして、スモークマシン等の使用にあたっては、その煙により自動火災報知設備のベル

が鳴動する可能性があることを十分理解した上でご使用ください。 

 

２、許可の条件 

（１）自動火災報知設備のベルが鳴動するリスクを承知した上でご使用いただきます。 

（２）許可された場合であっても、当日又はリハーサル時の煙の量により、自動火災報知設備が作動す

るおそれがあると判断した場合は、煙の量について相談させていただく場合があります。 

（３）自動火災報知設備が鳴動した場合、ホール担当者の指示に従って下さい。 

 

３、スモークマシンの種類 

打合せの際に申請された内容と異なる場合は、再度申請をお願いします。また、以下の種類によ

り手続きが異なります。ご注意ください。 

ア．すばるホール備品のスモークマシン〔ロスコ・ディフュージョン DF-50〕 

イ．持込スモークマシン〔非危険物〕 

ウ．持込スモークマシン〔危険物（オイル）〕 → 消防署へ別途手続き必要 

  ※ウの場合は、消防署へ別途手続きが別途必要です。【Ｄ】の手続きを参照ください。 

 

４、提出期限 

スモークマシン等の使用時はタイムスケジュール等を添付し利用日の７日前までに申請して下さ

い。 
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利用者（控） 

【Ｄ】火気等（裸火、危険物持込等）使用について 

 

 施設のご利用に伴い演出等で裸火（タバコ・花火など）を持ち込まれる場合、及びオイル使用のスモーク

マシンを持込みされる場合（危険物の持込みに該当するため）は、当会館への使用申請と併せて消防署への

許可申請（富田林市火災条例２３条）が必要となる場合があります。 

 また、当会館備品のスモークマシンを使用する場合においても、当会館への使用申請が必要となります。 

 

【申請の流れ】 

〔１〕施設を予約し、会館スタッフと打合せを行う 

裏面に該当する物品等を使用する場合は、必ずご申告ください。 

 

〔２〕裏面に該当する物品等を使用する場合は、会館受付で「火気等（裸火、危険物持込等）使用申請書」

に記入し、会館へ許可申請を行ってください。（会館への申込み期限は、利用日７日前まで） 

 

〔３〕消防署への許可が必要な場合は、〔２〕の申請書類複写をお渡ししますので、次の書類と併せて消防署

へ許可申請の手続きを行ってください。 

（消防署への必要書類） 

□「喫煙・裸火の使用・危険物品の持込み の許可申請書」（消防署 様式１） 

□舞台配置図（火点、移動範囲、緊急時の消火器配置、人員配置） 

□タイムスケジュール 

□裸火・煙草の場合：使用品、使用量、使用方法の説明 

□危険物使用の場合：使用するオイルの種類・機器説明書など詳細の記載がある資料 

□「火気等（裸火、危険物持込等）使用申請書」受付済のコピー 

上記書類を揃え、2部ご用意の上で富田林市消防署へ提出してください。 

許可が下りるまで概ね 1週間程度を見込んでおいてください。許可がないと使用できません。 

詳しくは富田林市消防署（0721-23-0119）までお問い合せください。 

 

〔４〕消防署より許可連絡 

消防署より許可が下りた後、申請許可書の表紙部分を会館受付に 1部提出してください。 

 

以上で、お手続きは終了です。 

 

 

許可申請にお時間が必要ですので、早めのお手続きをお願い致します。       裏面参照 
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参考 下表は消防署より使用可とされている物品です。 

○…要申請 ―…申請不要 

館内施設のみ（屋外は対象外） 

種類 使用可能施設 すばるホール 消防署 備考 

スモーク

マシン 

非危険物 ２Fホール 

小ホール 

銀河の間 

※上記以外不可 

○ －  

危険物 

石油類３類・４類のみ 

２類は不可 

○ ○  

会館備品 
（ロスコ） 

２Fホール 

○ － ※非危険物 

会館備品 
（ディフュージョ

ン・DF-50） 
○ － 

※危険物ですが、会館で届け

出済のため、消防署への手続

きは不要。 

裸火 

（ロウソク・固形燃料※など） 

２Fホール 

舞台のみ、 

客席は不可 

○ ○ 

舞台上での一切の裸火は許可

事項となります。 

火炎を有するものは、火炎の

長さ 20cm以内。 

火花の飛散距離は 2m以内。 

２Fホール 

以外 
○ －  

カセットコンロ 

２Fホール 

 
〇 〇 

持込ガスボンベ 

総重量 0.5Kg以内まで 

２Fホール 

以外 
〇 〇 

持込ガスボンベ 

総重量 5Kg以内まで 

 

火薬 

（クラッカー含） 

 

２Fホール 

舞台のみ 

○ ○ 

・１公演（公演毎に館内持込み）につ

き①火薬量 0.1g／個までなら 50個 

②1個当たり 0.1g を超え～15g 以下/

個は 10 個まで使用可 

・打上げ花火は不可 

・客席不可 

クラッカーのみ 

（SF マーク品のみ） 

２Fホール 

以外 
○ ○ 

火薬量 0.1kg 以下なら可（総量） 

参考おもちゃクラッカー2000 個程度 

加熱調理器 

銀河の間 
小ホール 
展示室 

アルデバラン 
和室せせらぎ 
レストラン 

○ 

ただし、煙の出る

調理は禁止 

－ 

（注）左記施設以外は、使用

できません。 

※自動火災報知設備ベル停止は、原則いたしません。ご注意ください。 

※固形燃料は量・成分により許可できないものがあります。事前に消防署へご相談ください。 

※LPガス類については館内施設では一切許可できません。施設外（敷地内）についてはご相談ください。 

※上記以外のものは消防署へお問い合せください。 
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利用者（控） 

火気等使用申請の流れ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
※１ 各申請書類 

裸火・危険物などの使用申請の提出については【Ｄ】火気等（裸火、危険物持込等）使用につ

いての〔３〕に記載の書類をご準備ください。 

 

 

 

ご利用者 

すばるホール 

消防署 

①施設予約と

「火気等使用申

請書」の提出 

③各申請書
類 （※１ ）の
提出 

②「火気等使
用申請書」の
受付 コピー
発行 

④許可書発行 ⑤許可書コ
ピーの提出
（当日可） 
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提出書類（期限：利用まで） 

【Ａ－１】避難誘導 兼【Ｂ－１】誘導灯消灯に伴う人員配置表 

（公財）富田林市文化振興事業団理事長 様 

以下のとおり、届出します。 

利 用 日 年   月   日（   ） ～     年   月   日（   ） 

団 体 名  

届出者名                        （連絡先） 

 

届出内容に、○をつけてください 

 【Ａ－１】配置誘導員の人員配置（３名以上） ※全利用者（舞台のみ利用の方は不要です） 

 【Ｂ－１】誘導灯消灯に伴う人員配置     ※該当利用者のみ 

 

【Ｂ－１】 

遅刻者対応誘導員 

（ロビー待機） 

〔客席係１〕氏名 〔客席係２〕氏名 

〔客席係３〕氏名 

※２階利用時のみ 

〔客席係４〕氏名 

〔遅刻誘導係５〕氏名 
 
 
 

※誘導灯消灯利用時のみ記入 

〔遅刻誘導係６〕氏名 
 
 
 

※誘導灯消灯利用時のみ記入 

【Ａ－１】 



※左記記入例に従って、右側にご記入ください。

利用者名 利用者名

使 用 日 使 用 日

使用場所 使用場所

内 容 内 容

時間 内容 時間 内容

2019.2

10:00 10:00

11:00

12:00

13:00

20:00

11:00

12:00

13:00

14:00

15:00

16:00

17:00

18:00

19:00

すばる劇団

12月3日

2Fホール

演劇公演

9:00

20:00

21:00

22:00

タイムスケジュール

14:00

15:00

16:00

17:00

18:00

19:00

記入例

9:00

21:00

22:00

バラし

本番

開演40分にて

裸火（ライ

リハーサル

リハ時は実際には

着火しません

音響

照明

搬入

休憩

開場

完全撤収

11



花
Ｆ･
Ｌ 花

Ｆ･Ｌ

6
0
0
0

6
0
0
0

6000600060006000
1
5
0
0
0

5750

6
0
0
0

3
0
0
0

1.8ｍ

X17

X18

X19

Y6Y7Y8Y9Y10Y11

S＝1／200

PAW  16000

4 4

3

3

3

2 3

3

3

①

4

①

M

M

S

E E

下手コンセント盤

2

2
S 2

S 2

2

16 M
S 2

16

M 2

F･L

E

M 16

2

M 2

照明用フロアコンセント（2ヶ口）

照明用フロアコンセント（60A1ヶ口）

照明用フロアコンセント（3ヶ口）

照明用フロアコンセント（4ヶ口）

仮設照明用電源（100V　200V）

エレベーターマイク

マイクフロアコンセント（2ヶ口）

スピーカーフロアコンセント（2ヶ口）

16chマルチフロアコンセント

網元

可動プロセニアム

客席ライト

消
火
器

消
火
器

煙草着火位置

下手ハケ

移動
火元責任者

…舞台スタッフ
…出演者

記
入
例

MENFIS
タイプライタ
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すばるホール 

（公財）富田林市文化振興事業団 

14                            （2022.4） 

提出書類（期限：利用７日前まで） 

受付 第      号 

   年  月   日 

【Ｄ－１】火気等（裸火、危険物持込等）使用申請書 

公益財団法人富田林市文化振興事業団 理事長 様 

申請団体所在地 

申 請 団 体 名 

代 表 者 名 

 

下記のとおり申請いたします。（申込み期限は、利用日７日前まで） 

記 

火気等の使用日時 
    年   月   日     時   分 ～   時   分 

 年   月   日     時   分 ～   時   分 

催し物名称  

使用場所 2Fホール 

火気等の種類 

□持込スモークマシン（オイルが危険物に該当） 

□クラッカー類（火薬） 

□裸火   □加熱調理器（※注：使用施設限定、煙の出る調理器不可） 

□その他〔                     〕 

使用目的 
 

火気取扱責任者 

（主催者） 

氏名：             （消火・避難誘導・監視・通報の担当者） 

舞台スタッフ担当者名 ※打合せがあった場合のみ 

 

１．火気等の使用に関しては、以下の内容を遵守します。内容を確認し✓をください。 

□消防署の申請書及び許可後の写しの提出（一部の火気等を除く） 

□消防体制の用意       □収容定員の厳守 

□会館職員の指示に従うこと  □汚損等をした場合は原状復帰いたします 

２．消防署への許可が必要な場合は、会館受付後、本紙写しと様式１を富田林市消

防署へ提出ください。 

３．本紙は仮受付となります。消防署の許可が不許可の場合は無効です。また、 

当館防火管理者が不許可と判断した場合は、後日速やかにご連絡させていただきます。 

（以下、会館記入欄） 

特記事項  

上記のとおり許可してよろしいか。決裁は利用日前日までに受けること。 

事務局長 事業課長 課長代理 主幹 係長 主査 係員  管理課長 防火管理者 

          

 

 

 

 

 

会館受付印（仮） 



様式第１号         喫 煙 

              裸 火 の 使 用 の許可申請書 

              危険物品の持ち込み 

 

 

年  月  日 

富田林市消防長 様 

             申請者 

               住所 

               氏名                    

喫       煙 

 富田林市火災予防条例第２３条第１項ただし書の規定により裸 火 の 使 用に 

                            危険物品の持ち込み 

ついて許可されるよう申請いたします。 

                  記 

 

指 定 場 所 

所在地                  電話      番 

名 称  

用 途  

許可を受けよ

うとする行為 

内 容  

期 間  

理 由  

消火設備及び特に 

火災予防上講じた措置 

 

防火管理者（責任者） 

氏 名 

 

※受 付 欄 ※経 過 欄 ※許 可 欄 

   

備考１ この用紙の大きさは、日本産業規格Ａ４とする。 

  ２ 許可を受けようとする場所の詳細図及び付近の略図を添付すること。 

  ３ ※印の欄は、記入しないこと。 

MENFIS
タイプライタ
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